Roc¢na sprava o kontrole ochrany utajovanych skutocnosti
(metodické usmernenie k vypracovaniu)

V § 8 ods. 2 pism. p) zakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti
aozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zékon
o OUS") je uloZena povinnost’:

- Statutdrnemu orgénu Statneho organu,

- starostovi obce,
- predsedovi vyssieho uzemného celku a
- Statutdrnemu orgéanu inej pravnickej osoby

(dalej len ,,veduci®) vypracovat' roéni spravu o kontrole ochrany utajovanych
skutocnosti (dalej len ,,sprava‘).

Obsah spravy je upraveny v zékone o OUS v:

- § 8 ods. 2 pism. p) — uvedenie najmi tidajov o pocte kontrol, zistenych nedostatkoch
a opatreniach na ich ndpravu a v

- § 44 ods. 3 - do spravy sa zapracovavaju aj vysledky kontrol vykonanych Staitnym
organom u podnikatel’a.

Sprava je rozdelena do nasledovnych casti:

A) KONTROLY VO VLASTNEJ POSOBNOSTI (tab. 1 az 4),
B) KONTROLY U PODNIKATELA (tab. 5),

C) DALSIE SKUTOCNOSTI (tab. 6).

So zdmerom c¢o najefektivnejSieho vyuzitia tejto spravy, zvySenia objektivnosti,
porovnatel'nosti, ako aj skratenia ¢asu na jej vypracovanie si Vas dovol'ujeme poziadat’ pri jej
vypracovani o dodrzanie nasledovnych pokynov/odporacani:

1) Spravu vypracovavaja a zasielaju subjekty uvedené v § 8 ods. 1 zakona o OUS,
ktoré kontrolu vykonali (nie tie subjekty, v ktorych bola kontrola vykonand, aj napriek
skuto¢nosti, zZe opatrenia boli stanovené a plnené v kontrolovanom subjekte).

2) Ak subjekt uvedeny v § 8 ods. 1 zdkona o OUS nevykonal ani jednu kontrolu, nie je
potrebné spravu vypracovat. Je vSak potrebné zaslat’ na Narodny bezpecnostny urad
informaciu o tom, Ze subjekt v prisluSnom kalenddrnom roku nevykonal Ziadnu
kontrolu.

3) Vypracovanie spravy vykondvajte vpisovanim udajov do tabuliek uvedenych
v tomto pokyne. Cast’ A) sliZi na vypracovanie spravy o ,,vniitornych kontrolach*
tj. o kontrolach vo vnutri §tatneho orgdnu, obce, podnikatela, vySSieho uzemného
celku, alebo inej pravnickej osoby vykonanych ich vlastnymi zamestnancami, alebo
osobami v obdobnom pracovnom vztahu (napr. prislusnik). Ak Statny orgén vykonal
kontrolu aj podl'a bodu 11 (u podnikatel’a), informaciu o tejto kontrole vpisuje iba
do casti B) (to znamena, Ze kontrola u podnikatel'a sa nezapocitava a nevpisuje do
tabuliek ¢. 1 az 4).



4) Kontrolou sa rozumie:

a) v podmienkach orginov verejnej moci - iba kontrola vykonand podla
zakona ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»zakon o kontrole®), ktorej predmetom bolo zistenie stavu ochrany utajovanych
skutocnosti (d’alej len ,,OUS*) a jeho stladu so zdkonom o OUS a jeho vykonavacimi
predpismi; to znamena, Ze kontrolou nie je:

- ,kontrolna cinnost* vykonavana za jednotlivé oblasti bezpecnosti v zmysle zakona
0 OUS a jeho vykonavacich predpisov,

- kontrola dodrziavania plnenia zmluvy uzatvorenej podl'a § 44 zdkona o OUS,

- kontrola dodrZiavania povinnosti uvedenych v internych predpisoch, ktoré su
vykonavané ,, nad ramec* v§eobecne zaviznych pravnych predpisov.

b) v podmienkach podnikatel’a vykonana kontrola, ktoré je zadokumentovana
pisomne (jej vykonanie je mozné hodnoverne spdtne preukazat: termin, predmet
a kontrolovany subjekt), ktorej predmetom bolo zistenie stavu OUS ajeho suladu so
zakonom o OUS a jeho vykonéavacimi predpismi; to znamena, ze kontrolou nie je:

- ,kontrolna cinnost'* vykonavana za jednotlivé oblasti bezpecnosti v zmysle zdkona
0 OUS a jeho vykonavacich predpisov,

- kontrola dodrziavania plnenia zmluvy uzatvorenej podl'a § 44 zakona o OUS,

- kontrola dodrziavania povinnosti uvedenych v internych predpisoch, ktoré su
vykonavané ,, nad ramec* vieobecne zaviaznych pravnych predpisov.

5) Pocétom kontrol je sucet vSetkych jednotlivych (samostatnych) vykonanych kontrol
s rovnakym predmetom kontroly podl'a § 12 ods. 1 pism. e) zdkona o kontrole, resp.
podl'a bodu 4. pism. b) tohto usmernenia, ktoré boli zacaté (aj ked’ neboli ukoncené)
v predchadzajicom roku (v spojitosti s aplikaciou zakona o kontrole je to vlastne sucet
jednotlivych povereni vypracovanych podla § 9 ods. 4 zdkona o kontrole, ktoré¢ mali
rovnaky predmet kontroly, napr. kontrola v rozsahu administrativnej bezpecnosti - 12-
krat, kontrola v rozsahu administrativnej bezpecnosti a bezpecnosti technickych
prostriedkov — 7-krat, kontrola v Uplnom rozsahu vSeobecne zdvidznych pravnych
predpisov — 15-krat, kontrola v rozsahu administrativnej bezpecnosti a Sifrovej
ochrany informacii — 5-krat, kontrola v rozsahu zistovania stavu OUS a jeho suladu
s§ 6 pism. b) vyhlaSky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 331/2004 Z. z.
o personalnej bezpecnosti a o skusSke bezpecnostného zamestnanca — 21-krat).

6) Nedostatkom je preukazané kontrolné zistenie vyjadrené konkretizaciou ustanovenia
prislusného vSeobecne zavidzného pravneho predpisu, ktoré bolo porusené, za ktorou
nasleduje po pomlcke strucné slovné vyjadrenie (napr. § 41 ods. 3 zédkona o OUS —
neinformovanie Narodného bezpecnostného tiradu do 30 dni, alebo § 53 ods. 2 zakona
o OUS — neuréenie spdsobu, alebo § 68 ods. 1 zakona o OUS - zamestnanec nespiial
podmienku odbornej sposobilosti).

7) Pocétom nedostatkov je pocetnost’ (frekvencia) jednotlivych nedostatkov uvedenych
podla bodu 6 v ramci celorocnej kontrolnej ¢innosti, (napr. § 41 ods. 3 zdkona o OUS
— neinformovanie Néarodného bezpecnostného uradu do 30 dni — 5-krét, alebo § 53
ods. 2 zékona o OUS — neurcenie spdsobu — 2-krat , alebo § 68 ods. 1 zakona o OUS -
zamestnanec nespiiial podmienku odbornej sposobilosti — 10-krat).



8) Opatrenim na napravu je text opatrenia prijatého veducim kontrolovaného subjektu
na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pricin.

9) Poctom opatreni na napravu je pocetnost’ (frekvencia) jednotlivych opatreni podla
bodu 8 a pripadna aj ich pocetné adresnost’; (napr. ,,preSkolenie z § 38 — 5-krat — pre
celkovo 15 o0sdb, alebo vypracovanie novej bezpecnostnej dokumentacie 2-krat).

10) V pripade, Ze kontrolnd ¢innost’ podl'a bodu 4 bola vykondvana viacerymi (réznymi)
kontrolnymi orgdnmi (nariadena z rdznych pozicii, napr. osobitné utvary kontroly,
nadriadené Utvary/zlozky/organizécie, osobitné pracoviska zriadené podl'a § 9 ods. 1
zakona o OUS) je ziaduce, aby sprava vo svojom obsahu zahfiala aj tito informaciu
suvedenim nazvu funkcie, ktora poverila osoby na vykon kontroly (podpisala
poverenie na vykon kontroly).

11) Statne organy si dovol'ujeme poziadat’, aj v stilade s § 14 ods. 1 a 3 zikona o kontrole,
o informéaciu, ¢i bola vykonana kontrola podPla § 44 ods. 3 zakona o OUS v rozsahu:
nazov podnikatela, termin vykonu kontroly, predmet kontroly a vysledky kontroly
(vyjadrenie nedostatku a jeho pocetnosti/zadznam); nie je potrebné uvadzat prijaté
opatrenia.

12) V sprave je mozné vyjadrit’ aj d’alSie skuto¢nosti (hore neuvedené) suvisiace s OUS.
V tejto stuvislosti si dovol'ujeme poziadat’ Statne organy, v sulade s § 14 zékona
¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov o poskytnutie
zoznamu podnikatel'ov, s ktorymi mal §tatny organ v hodnotenom kalendarnom roku
platnil zmluvu o pristupe k utajovanym skutocnostiam v rozsahu: nazov podnikatel’a,
obdobie platnosti zmluvy uzatvorenej podla § 44 ods. 1 zékona o OUS, typ pristupu
k utajovanym skutoc¢nostiam a informécia o tom, ¢i v hodnotenom kalendarnom roku
doslo na zdklade prislusnej zmluvy k postipeniu, alebo vytvoreniu utajovanych
skuto¢nosti.

13) Spravu je mozné zaslat’ spoloc¢ne so zoznamom zasieclanym podla § 8 ods. 2 pism. 1)
zakona o OUS.



Ro¢na sprava o kontrole ochrany utajovanych skutocnosti za rok 2015

Nazov subjektu:

Cast A) KONTROLY VO VLASTNEJ POSOBNOSTI

Tab. 1 - Kontroly

Predmet kontroly Pocet
Tab. 2 - Nedostatky
Vyjadrenie nedostatku Pocet
Tab. 3 - Opatrenia
Text opatrenia Pocet

Tab. 4 - Kontrolné organy

Nazov funkcie

Pocet




Cast’ B) KONTROLY U PODNIKATELA

Tab. 5 — Kontroly u podnikatel’a vykonané §tatnym organom (informéacie uvadzané podl'a bodu 11)

Nazov podnikatel’a

Termin vykonu kontroly

Predmet kontroly

Vysledky kontroly (vyjadrenie
nedostatku a jeho
pocetnosti/zaznam)

Cast C) DALSIE SKUTOCNOSTI

Tab. 6 - DalSie skuto¢nosti (informacie uvadzané podl'a bodu 12)

Cislo

Text vyjadrenia

)]

2)




Kontroly, ktoré sa do ro¢nych sprav neuvadzaju

Kontrolou na ucely ro¢nej spravy o kontrole (§ 8 ods. 2 pism. p) zakona ¢. 215/2004 Z. z.
o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov) nie je:

A) V oblasti administrativnej bezpe¢nosti

l.
l.

2.
3.
4.

§ 8 ods. 13 (prekontrolovanie Uplnosti utajovanej pisomnosti),

§ 8 ods. 15 (kontrola vedenia protokolu utajovanych pisomnosti a nevybavenych
utajovanych pisomnosti),

§ 14 ods. 7 (kontrola vypozic¢anych utajovanych pisomnosti),

§ 24 ods. 3 (kontrola Uplnosti utajovanych pisomnosti) a

§ 24 ods. 4 (kontrola uplnosti a aktudlnosti administrativnych pomdcok)

vyhlasky Narodného bezpe¢nostného uradu ¢. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti
v zneni vyhlaSky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 232/2013 Z. z. ktorou sa meni a doplna
vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu €. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti.

B) V oblasti fyzickej bezpec¢nosti a objektovej bezpecnosti

1.

2.

SN

e

0.
1

12.
13.
14.
15.
16.
l.

17.

§ 3 ods. 4 pism. b), § 3 ods. 5 pism. b), § 3 ods. 7 (kontrola vstupu do chraneného
priestoru),

§ 5 ods. 16 (kontrola, ¢i nie st vol'ne pristupné utajované skutocnosti alebo odpad, ¢i
je uzatvoreny bezpecnostny uischovny objekt, okna a dvere),

§ 10 ods. 1 pism. e) (kontrola objektu a chraneného priestoru po opusteni pracoviska
zamestnancami),

§ 11 ods. 3 pism. b) (kontrola podla planu kontroly a kontrola funkénosti
mechanickych zdbrannych prostriedkov a technickych zabezpeCovacich prostriedkov),
§ 11 ods. 4 (kontrola dodrziavania rezimovych opatreni),

§ 11 ods. 5 pism. d) (kontroly 0s6b pri vstupe a vystupe a dopravnych prostriedkov pri
vjazde a vyjazde),

§ 11 ods. 5 pism. h) (kontrola vykonu fyzickej ochrany),

§ 11 ods. 6 (kontrola rezimovych opatreni),

§ 11 ods. 8 pism. e) kontrola podl'a planu kontroly a kontrola funk¢nosti),

§ 11 ods. 8 pism. h) (kontrola rezimovych opatreni),

.bod 1 bezpecnostného Standardu (skontrolovanie tschovného objektu po skonceni

pracovného casu),

bod 4.1 bezpecnostného Standardu (kontrola vstupu do chraneného priestoru, alebo
objektu)

bod 5.1.1. (skontrolovanie uzatvorenia okien a dvert),

bod 5.1.5. bezpecnostného Standardu (kontrola hranice objektu),

bod 6.2. bezpecnostného Standardu (kontrola vstupu na vstupoch bariéry) a

bod 9. 1 bezpecnostného Standardu (kontrola vstupujucich osdb a zii¢astnenych na
rokovani)

vyhlasky Narodného bezpecnostného uradu €. 336/2004 Z. z. o fyzickej bezpe¢nosti
a objektovej bezpecnosti a

§ 3 ods. 9 (kontrola zhody vlastnosti vyrabanych vyrobkov s certifikovanym typom)
podla vyhlasky Néarodného bezpecnostného turadu ¢. 337/2004 Z. z. ktorou sa
upravuju  podrobnosti o certifikdcii mechanickych zabrannych prostriedkov
a technickych zabezpecovacich prostriedkov a o ich pouzivani v zneni neskorSich
predpisov.



C) V oblasti bezpecnosti technickych prostriedkov

§ 2 ods. 4 pism. ¢) (kontrola kontrolného zdznamu),

§ 4 ods. 2 pism. e) (kontrola obsiahnuta v smernici),

§ 11 ods. 1 pism. h) bod 2. (kontrola organiza¢nych opatreni) a

§ 11 ods. 2 (kontrola bezpecnostného projektu technického prostriedku) vyhlasky
Nérodného bezpecnostného uradu ¢. 339/2004 Z. z. o bezpecnosti technickych
prostriedkov a

5. § 56 ods. 3 (kontrola uvedena v certifikate technického prostriedku a kontrola uvedena
v bezpecnostnom projekte technického prostriedku, ktorej vykonanie vyplyva z
certifikdtu technického projektu) zdkona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych
skutocnosti a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

PO

D) V oblasti Sifrovej ochrany informacii

kontrola zabezpecenia stladu pouzivania Sifrovych materidlov s pravidlami na pouzivanie
prostriedku vykondvand na ucely § 6 ods. 1 vyhlasky Narodného bezpecnostného tradu
¢. 340/2004 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o Sifrovej ochrane informacii.



